
Økonomi og regnskab for PA’ere og sekretærer
Bliv en bedre sparringspartner for ledelsen og din direkte chef med større indsigt og forståelse for økonomi og regnskab.

PA’er har ofte mange opgaver indenfor mange forskelligartet områder. Også indenfor økonomi og regnskab. Det kan
være vanskeligt at navigere og orientere sig i den økonomiske verden og dens mange termer og forkortelser.

Savner du styr på de mange begreber inden for regnskabsforståelse og -analyse som fx egenkapitalens forrentning,
EBIT, afskrivninger, immaterielle anlægsaktiver, kortfristet gæld og de mange andre begreber – og ikke mindst
sammenhængen i mellem dem?

Deltagerprofil

Kurset er målrettet til personlige assistenter, sekretærer, executive assistents, blæksprutter, koordinatorer,
direktionssekretærer etc. og andre personer som skal fungere som økonomisk sparring til ledelsen.

Udbytte

Det gyldne overblik indenfor økonomi og regnskab i relation til en PA’s arbejdsområder
Forståelse for de grundlæggende økonomiske sammenhænge i en virksomhed
Indsigt i budgetter og budgetkontrol
Kendskab til de økonomiske terminologier og begreber
Relevante værktøjer for at være sparringspartner for ledelsen

Kursus
1 dag DKK 4.999
Nr. 90239 A ekskl. moms

Dato Sted
15-05-2024 Taastrup
22-08-2024 Aarhus
31-10-2024 Aarhus
15-01-2025 Taastrup
14-05-2025 Taastrup

Økonomi og regnskab for PA’ere og sekretærer Teknologisk Institut
http://www.teknologisk.dk/kurser/k90239 kurser@teknologisk.dk
Printet: 25-04-2024 – Der tages forbehold for ændringer og trykfejl +45 72 20 30 00
 



En komplet oversigt over de væsentlige begreber fra regnskabets verden

Det får du på arrangementet

Øvelser og inddragelse
Kursusbevis
Erfaren underviser
Maks. 16 deltagere
Fuld forplejning
Casearbejde
Gratis parkering
Materiale på dansk
Undervisning på dansk

Indhold

Gennemskue de økonomiske sammenhænge i en virksomhed
Grundlæggende kendskab til regnskabsregler og -principper med udgangspunkt i Årsregnskabsloven
Forståelse for regnskabets opbygning og indhold samt sammenhængen mellem resultatopgørelsen og balancen,
herunder egenkapitalen
Regnskabsanalyse, herunder regnskabets “varme punkter”
Kendskab til udarbejdelse af budgetter samt budgetkontrol
Indsigt i bogholderiets betydning og bogføringsprocessen samt forstå sammenhængen over til regnskabet

Anmeldelser af Økonomi og regnskab for PA’ere og sekretærer

Underviserens faglige dygtighed er i top - og hun formidler sin faglighed på en indlevende måde. Fedt at der blev trukket
referencer til "historiske" regnskaber og virksomheder.
— Annette Jensen Taxa 4x35

Godt indhold til en direktionssekretær som mig, virkelig relevant.
— Lisbeth Hesse Rygaard, Executive Secretary. Terma Aerostructures A/S.

Det var et kursus med høj faglighed og underviseren formåede at forklare lidt svære ting på en forståelig måde. Fedt at
gå hjem med a-ha oplevelsen.
— Camilla Friis Haugsted Science Ventures Denmark A/S

Altid en fornøjelse at deltage på jeres kurser/forløb - altid dygtige undervisere.
— Lise-Lotte Albrektsen Professionshøjskolen University College Nordjyllan

Form

På kurset har vi fokus på værktøjer, benytter case-eksempler og laver øvelser for at få en bedre praktisk forståelse for de
faktorer, der påvirker virksomheders økonomi og regnskaber. I dialogen med deltagerne er der fokus på at få bragt
eksempler fra hverdagen i spil.

Læs mere om vores kurser i økonomi og regnskab.

Økonomi og regnskab for PA’ere og sekretærer Teknologisk Institut
http://www.teknologisk.dk/kurser/k90239 kurser@teknologisk.dk
Printet: 25-04-2024 – Der tages forbehold for ændringer og trykfejl +45 72 20 30 00
 

https://www.teknologisk.dk/kurser/kurser-i-oekonomi-og-regnskab/c581


UNDERVISER

Sanne Marcus
Økonomi og regnskab formidles så det komplekse bliver til at forstå – og med mange eksempler fra
erhvervslivet og et strejf af humor. Sanne er meget imødekommende og der er altid plads til spørgsmål og
dialog, så alle føler sig involveret. Sanne er underviser og økonomichef og hun har stor fokus på den
praktiske tilgang. Er uddannet cand.merc. i økonomistyring fra CBS med mange års erfaring fra danske og
internationale virksomheder.

Har du faglige spørgsmål så kontakt

Christian Ravn Agergaard Pedersen
+45 72202447
crpe@teknologisk.dk
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