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Microsoft Project Grundlaeggende

F& erfaring med Microsoft Project som veerktaj til planleegning og opfalgning af projekter. Kurset koncentrerer sig om de
centrale begreber, sa du far en grundleeggende indfaring i Project og dets muligheder.

|
Effektiv anvendelse af programmet

Med Project er det let at planlaegge projekter og samarbejde med andre, uanset hvor du befinder dig. Programmet giver
dig veerktgjer til at analysere og planlaegge ressourcer, budgetter og tidsplaner samt forbedre det daglige samarbejde. P&
kurset far du al den grundleeggende viden, du har brug for som projektleder eller projektdeltager, sa du selvstaendigt kan
anvende Project til almindeligt forekommende projektstyringsopgaver.

Forudsaetninger

Kurset er for dig, der er projektledere, eller dig der skal planlaegge projekter fra alle brancher. Du skal have
grundleeggende kendskab til Windows samt Office-pakken for at deltage pa kurset.

Udbytte

« Fa en grundig introduktion til Microsoft Project
« Fa veerkigjer til at bruge programmet til at planlaegge projekter og ressourcer
« Fa veerkigjerne til at forbedre samarbejde og kommunikation under projekter
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Det far du pa arrangementet

Kursusbevis

Erfaren underviser
Maks. 10 deltagere
Fuld forplejning
Materiale pa dansk
Undervisning pa dansk

Indhold

Projektets elementer

Oprette en tilpasset projektfil
Udbygning af projektinformationer
Tilpasning af kalendere

Oprette opgaver og milepzele

Import af opgaveoplysninger

Oprette afheengighed mellem opgaver
Anvende mellemliggende tid og overlap
Anvende betingelser pa opgaver
Arbejde med varighed

Oprette og tildele ressourcer til opgaver
Import af ressourceoplysninger
Identificere overallokering og ressourceudjaevne
Beregning af varighed, arbejde og enheder
Opdatere projektet

Falge op pa projektet

Genplanlaegge projektet

Spore fremdrift i projektet

Arbejde med planafvigelser

Baselining

Arbejde med filtre og grupper
Kalendere

Basale MSP opseetninger

Udskrive rapporter og visninger
Produktion af PDF

Import/Eksport af data

Anmeldelser af Microsoft Project Grundlzeggende

Meget kompetent og engageret underviser. Han var foruden, at give en god undervisning baseret pa
undervisningsmaterialet, god til at dele ud af "tips og tricks" i Project, og god til at fornemme stemning og niveau blandt
deltagerne.

— Janni Thomasen Cembrit Holding A/S

Vel planlagt. Godt indhold. Jeg fik det med hjem, som jeg havde forventet. + lidt ekstra. Hvad kan man onske sig mere?
— Peter Skjoth Moldow A/S

Underviser var meget kyndig i MS project og god til svare pa sporgsmal uden at tove. | sin undervisning viste han
engagement og en eerlig lyst til at undervise.
— David Hill Petersen Ardagh Glass Holmegaard A/S

En meget kompetent underviser, struktureret, holder sig til programmet, pauser og undervisning holdes skarp adskilt og
tiden holdes. Kan kun anbefales.
— Henrik Petersen Rockwool Danmark A/S
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Rigtig godt kursus, mange gode og nyttige tricks i MS Project.
— Morten Toftegaard Nielsen Novo Nordisk A/S

Form

Du bliver undervist i fglgende versioner: Microsoft Project 2010, 2013, 2016, 2019 og Office 365. Du veelger selv den
version, du gnsker ved kursusstart. Webversionen bliver ikke deekket.

Bliv certificeret projektleder

Kurset indgar ogsa som valgfrit kursus pa Det fleksible uddannelsesforlgb - for projektledere og it-projektledere og Den
fleksible projektlederuddannelse i byggeriet. Forlgbene er komplette projektlederuddannelser, som du kan tage i det
tempo, der passer dig - og blive certificeret projektleder.

UNDERVISER
Karsten Bosteen

Karsten er Microsoft Certificeret konsulent, og sa er han Certificeret Microsoft Partner inden for Project and
Portfolio Management. Til hverdag hjeelper Karsten offentlige og private organisationer med at
implementere projekt-, ressource- og portefaljestyring med Microsofts planleegnings produkter, navnlig MS
Project og Project Online.

Christian Ravn Agergaard Pedersen
+45 72202447
crpe@teknologisk.dk
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